KNIHOVNI RAD MISTNIi KNIHOVNY

Zastupitelstvo obce Zidnéves dne 7. 12. 2020 vydalo usnesenim &. 11/6/2020 v
souladu s ustanovenim § 10, pism. a), § 35 a § 84, odst. 2, pism. i) zakona €. 128/2000
Sb., o obcich, tento knihovni fad.

l. Zakladni ustanoveni

Mistni knihovna je vefejnou knihovnou, ktera shromazduje a puajcuje knihy, asopisy a
noviny.

Poskytuje tyto sluzby: absenéni vypuljcky, meziknihovni vypuajéni sluzby a informaéni
sluzbu.

Kazdy navstévnik knihovny je povinen dodrzovat ustanoveni tohoto knihovniho fadu,
zejména neposkozovat a chranit majetek knihovny, zachovavat klid a pofadek v
prostorach knihovny a Fidit se pokyny jejich pracovniku.

Il. Vypujéni rad

Absencni vypujéky muze uskutecnit kazdy, kdo je registrovan jako cétenar v Mistni
knihovné a je mu vystaven &tenafsky prikaz.

Ctenaiem knihovny se stava fyzicka &i pravnicka osoba na zakladé vypiné&né étenarské
prihlasky ovéfené knihovnikem podle osobnich dokladu, u pravnickych osob navic na
zakladé pisemného povéreni. Prihlasku détem do 15 let podepisuji rodi¢e nebo
zakonny zastupce a tim prejimaji odpovédnost za vypuljcené knihy.

Podepsanim Ctenarské prihlasky se Ctenar zavazuje, ze bude plnit vSechna ustanoveni
platného knihovniho fadu Mistni knihovny v€etné zavazku uhradit pfipadné ztraty a
poskozeni vypujCenych knihovnich jednotek.

Ctenafsky priikaz je dokladem é&tenare. Je nepfenosny. CtenaF odpovida za kazdé
zneuziti prikazu. PFi jeho vystaveni zaplati ¢tenar nebo pravnicka osoba jednorazovy
poplatek.

Platnost ¢tenarského prikazu je dana zaplacenim registracniho poplatku na dobu 12
mésicl. Kazdy Ctenai mize mit pouze jeden Ctenarsky prukaz. Podminky pujcovani a
zakladni sluzby Ctenaf musi mit platny ¢tenarsky prikaz, tj. zaplacen ro¢ni registracni
poplatek.

Vypujéni Ihata u knih se vztahuje k jednotlivym titulim a je 30 dni.

Vypujéni Ihata u novin a ¢asopisu se vztahuje k jednotlivym titullim a je 7 dni. U novin
a Casopisu starSich nez 30 dni je vypujéni lhata 30 dni.



Probihajici vypujéni Ihdtu u knih a novin a €asopisu starSich nez 30 dni, si mUze ¢tenar
prodlouzit, pfi¢emz celkové prodlouzeni vypujéni lhaty mize byt maximalné jejim
dvojnasobkem. Ctenaf ma pravo pozadat o rezervovani knihovni jednotky.

lll. Povinnosti ¢tenard a navstévnika knihovny
Ctenéf je povinen:

e prohlédnout si ptij€ovanou knihu nebo jinou knihovni jednotku a je-li poSkozena,
ohlasit to ihned knihovnikovi

o Ctenaf nese odpovédnost za kazdé poskozeni, které prokazatelné zpusobil
bé&hem vypujcni doby, a je povinen uhradit méstské knihovné naklady na opravu
nebo nahradu této knihovni jednotky

« chranit vypujcené knihovni jednotky pfed poskozenim a vratit je do knihovny ve
stanovené lhuté

o respektovat vSechna prava autorska - oznamit knihovné zménu jména, bydlisté
a dalSich udaju

« nahlasit knihovné ztratu svého ¢tenarského prikazu

e zachovavat v knihovné klid, neobtézovat a neomezovat svym chovanim a svymi
projevy ostatni navstévniky, nevnaset do prostor( knihovny nic, ¢im by mohl byt
poskozen knihovni fond a nekonzumovat zde potraviny a napoje

o navstévnik, ktery poruSuje ustanoveni knihovniho fadu, muze byt vykazan z
prostor knihovny

e pfi odchodu z knihovny predlozit ke kontrole vSechny vynasené knihovni
jednotky.

IV. Nahrady ztrat a Skod

Ctenar je povinen neprodlen& hlasit ztratu nebo poskozeni vypujéené knihovni
jednotky a Skodu zavinénou nahradit.

Zpusobenou $kodu musi ¢tenar nahradit podle pozadavku knihovny:

a) finanéni nahradou v cené kopie vCetné vazby podle pfilohy
b) neposkozenym vytiskem téhoz titulu a vydani

Jestlize nahrada podle pfedchazejicich bodl neni mozna nebo ucelna, maze knihovna
se Ctenafem dohodnout nahradu Skody:

a) vytiskem téhoz titulu (dokumentu) v jiném vydani srovnatelné kvality

b) jinym titulem srovnatelné hodnoty podle potfeby knihovny

c) finanénim vypofadanim na zakladé odborného odhadu knihovnikem, odhad vychazi
z ceny knihy na sou€asném kniznim trhu a z aktualniho ceniku knihafskych praci.

Ve vSech pfipadech nahrady Skody uhradi ¢tenar knihovné navic poplatek za ukony
spojené s likvidaci zplsobené Skody v€etné nahrady knihovnického, knihafského a
technického zpracovani.



V. Zavérec¢na ustanoveni

Veskeré stiznosti, oznameni a podnéty tykajici se sluzeb knihovny mize ¢tenar sdélit
knihovnici, pfipadné zfizovateli knihovny.

Pokud neni v tomto knihovnim Ffadu stanoveno jinak, plati pro Upravu pravnich vztaht
mezi Mistni knihovnou a obCany vyuzivajicimi jejich sluzeb pfislusna ustanoveni
obCanského zakoniku. Pro pravni vztahy mezi a pravnickymi osobami pak pfisludna
ustanoveni obchodniho zakoniku.

Pouceni o ochrané osobnich udajt

Spravcem osobnich Gdaji uZivatell knihovny Mistni knihovna Zidnéves (déle jen
knihovna). Knihovna zpracovava osobni udaje registrovanych uzivateld v tomto
rozsahu:

Povinné identifikaCni udaje: jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa trvalého
pobytu.

Nepovinné kontaktni udaje: doru€ovaci adresa, e-mail, telefon.

Sluzebni udaje: Cislo ¢tenafského prikazu, pfehled vypuljéek vEetné historie, prehled
rezervaci, upominani.

Ugetni Gdaje o provedenych o penézitych transakcich, zejména o jejich Géelu, misté,
Case a dalSich nalezitostech.

Déle knihovna uchovava identifikaCni udaje zakonného zastupce, je-li registrovany
uzivatel mladsi 15 let.

Registrovany uzivatel oznami knihovné pfipadné zmény identifikacnich a kontaktnich
osobnich udaju bez zbyte¢ného odkladu.

Knihovna zpracovava osobni uUdaje za uc€elem poskytovani knihovnickych,
informacnich a dalSich sluzeb uzivatelim, informovani uZivatell o sluzbach a dale za
ucelem ochrany majetku a knihovniho fondu. Kontaktni udaje vyuziva knihovna za
uCelem lepSi komunikace s uzivatelem, uzivatel neni povinen tyto udaje uvést.

Prava uzivatelu jako subjektii osobnich udajt

Uzivatel ma pravo na pfistup k osobnim udajim, jejich opravu nebo vymaz, popfipadé
omezeni zpracovani, a pravo vznést namitku proti zpracovani. Knihovna
registrovanému uzivateli na jeho Zzadost poskytne kopii zpracovavanych osobnich
udajli, pfipadné umozni nahled do pfihlasky ¢tenafe a dalSich dokladu u ni ulozenych.
Zadosti uzivatelu tykajici se ochrany osobnich Gdaja knihovna vyfizuje bez zbyteéného
odkladu, nejpozdéji do jednoho mésice od obdrzeni Zadosti.



Doba uchovani osobnich udaja

Knihovna uchovava osobni udaje registrovanych uzivatelt po dobu registrace a jeden
rok poté. Registrovany uzivatel mize pozadat o likvidaci svych osobnich udajl, pokud
nema vuci knihovné zadny dluh a nepfeje si nadale vyuzivat jejich sluzeb. Osobni
udaje v pocitatovych databazich jsou likvidovany vymazanim identifikacnich udaja
(anonymizace). Osobni udaje v listinné podobé jsou likvidovany dle Spisového a
skartaéniho fadu obce Zidnéves.

Zabezpeceni osobnich udaju

Pisemnosti jsou uchovavany tak, aby byl zamezen pristup nepovolanych osob
obvyklymi prostiedky. Pristup k témto pisemnostem je omezen pouze na
zaméstnance, ktefi s nimi pracuji v ramci svych pracovnich ukolu.

Dalsi informace

Knihovna zpracovava osobni udaje na zakladé smlouvy o poskytovani sluzeb, kterou

s uzivatelem uzavrela pfijetim jeho pfihlasky do knihovny, a v souladu s Obecnym
narizenim o ochrané osobnich udaju (EU) 2016/679, znamém jako GDPR.



P¥iloha é. 1 ke knihovnimu fadu Mistni knihovny Zidnéves

POPLATKY
1. Registrac¢ni poplatky
e rocni registracni poplatek pro dospélého &tenafe....................... 10 K&

e rocni registracni poplatek pro duchodce..................cooiiiiiiin. 10 K¢
e rocni registracni poplatek prodéti ... 10 K¢



